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1. OBJETIVO

Establecer un sistema de administracion mediante mecanismos que permitan prevenir y
minimizar el riesgo que, a través de las distintas actividades de la empresa, se introduzcan
recursos provenientes de lavado de activos (LA), la financiacién del terrorismo (FT) o la
financiacién de la proliferacion de armas de destruccién masiva (FP).

2. ALCANCE

Esta metodologia sefiala las normas, instrucciones y pardmetros que deben tenerse en
cuenta y aplicarse para el manejo del sistema de administracion de riesgo de lavado de
activos, financiacion del terrorismo y financiacion de la proliferacion de armas de
destruccién masiva que orientan a DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA. en los
procedimientos a seguir en aquellos eventos en que, de acuerdo con sus controles internos,
se detecten operaciones que puedan considerarse como sospechosas.

Las instrucciones contenidas en este documento deben ser cumplidas por todos los
empleados y procesos de DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., para los clientes,
proveedores, socios, empleados y terceros vinculados.

3. DEFINICIONES

Beneficiario Final: persona(s) fisica(s) que son las propietarias finales o tienen el control
final de la operativa de un cliente y/o en cuyo nombre se realiza una operacion. El término
también comprende a aquellas personas fisicas que ejercen el control efectivo final sobre
una persona juridica, un fidecomiso, un fondo de inversién u otro patrimonio de afectacion
independiente.

Cliente: Parte final recibe la transferencia de los recursos

Evento: Incidente o situacién de LA/FT/FP que ocurre en la empresa durante un intervalo
particular de tiempo.

Entidad financiera de destino: es aquella entidad que recibe los recursos a nombre del
cliente.

Entidad financiera intermediaria: Banco(s) intermediario(s) que interviene(n) en la
transferencia de los recursos.
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Entidad financiera remitente: Entidad financiera que inicia la transferencia de los recursos
en nombre del remitente

Fuentes de riesgo: Son los agentes generadores de riesgo de LA/FT/FP en una empresa
y se deben tener en cuenta para identificar las situaciones que puedan generarle este riesgo
en las operaciones, negocios o contratos que realiza.

Financiacién del Terrorismo: Toda persona comete un delito dentro del sentido de esta
Convencion si dicha persona por cualquier medio, directa o indirectamente, ilegal y
dolosamente, proporciona o reune fondos con la intencion de que sean utilizados o con el
conocimiento de que seran utilizados, completa o parcialmente, para realizar: a) Un acto,
que constituye un delito segun se ha definido en uno de los tratados del anexo y dentro de
su alcance (el anexo incluye una lista de todas las convenciones internacionales que
penalizan actos terroristas especificos) o b) Cualquier otro acto que tenga la intencién de
causar la muerte o la lesién corporal grave de un civil, o de cualquier otra persona que no
tome parte activa en las hostilidades en una situacién de conflicto armado, cuando el fin de
dicho acto sea, por su naturaleza o contexto, intimidar a la poblacion, u obligar a un gobierno
u organizacion internacional a realizar o abstenerse de realizar algun acto.

Grupo de Accion Financiera Internacional (GAFI): Organismo intergubernamental cuyo
propésito es elaborar y promover medidas para combatir el lavado de activos.

Gestion del riesgo de LA/FT/FP: Consiste en la adopcién de politicas que permitan
prevenir y controlar el riesgo de LA/FT/FP.

Herramientas: Son los medios que utiliza la empresa para prevenir que se presente el
riesgo de LA/FT/FP y para detectar operaciones intentadas, inusuales o sospechosas.
Dentro de dichas herramientas se deben mencionar, entre otras, las sefales de alerta,
indicadores de operaciones inusuales, programas para administracion de riesgos
empresariales y hojas electrénicas de control.

Lavado de activos: el que adquiera, resguarde, invierta, transporte, transforme, custodie
0 administre bienes que tengan su origen mediato o inmediato en actividades de trafico de
migrantes, trata de personas extorsion, enriquecimiento ilicito, secuestro extorsivo, rebelion,
trafico de armas, delitos contra el sistema financiero, la administracion publica, o vinculados
con el producto de los delitos objeto de un concierto para delinquir, relacionadas con el
trafico de drogas toxicas, estupefacientes o sustancias psicotrépicas o le dé a los bienes
provenientes de dichas actividades apariencia de legalidad o los legalice, oculte o encubra
la verdadera naturaleza, origen, ubicacion, destino, movimiento o derechos sobre tales
bienes o se realice cualquier otro acto para ocultar o encubrir su origen ilicito.

Listas nacionales e internacionales: Relacion de personas y empresas que de acuerdo
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con el organismo que la publica, pueden estar vinculadas con actividades de lavado de
activos o financiacion del terrorismo, como lo son las listas del Consejo de Seguridad de las
Naciones Unidas, que son vinculantes para Colombia. Adicionalmente, pueden ser
consultadas por Internet las listas OFAC, Interpol, Policia Nacional, entre otras.

Licencia: es un requerimiento formal ante la OFAC solicitando confirmaciones y causas de
blogueos de los recursos.

LA/FT/FP: lavado de activos financiacién del terrorismo y proliferacion de armas de
destruccién masiva.

Méaximo Organo Social: Se le conoce como junta de socios o asamblea de accionistas y
se conforma cuando se retinen los socios o los accionistas, respectivamente.

Omision de denuncia de particular: Consiste en tener conocimiento de la comisién de los
delitos sefalados en el articulo 441 del Cédigo Penal 21 y no denunciarlos ante las
autoridades competentes.

Operacion Inusual: Es aquella cuya cuantia o caracteristicas que no guardan relacion con
la actividad econdémica de los clientes, o que, por su nimero, por las cantidades transadas
0 por sus caracteristicas particulares, se salen de los parametros de normalidad
establecidos.

Operacién sospechosa: Es aquella que por su nimero, cantidad o caracteristicas no se
enmarca dentro de los sistemas y practicas normales de los negocios, de una industria o
de un sector determinado y, ademas, que de acuerdo con los usos y costumbres de la
actividad que se trate, no ha podido ser razonablemente justificada. Cuando se detecten
esta clase de operaciones, deben ser reportadas a la UIAF.

Operacion intentada: Se configura cuando se tiene conocimiento de la intencién de una
persona natural o juridica de realizar una operacién sospechosa, pero no se perfecciona
por cuanto quien intenta llevarla a cabo desiste de la misma o porque los controles
establecidos o definidos por la empresa no permitieron realizarla. Estas operaciones
también deberan reportarse a la UIAF.

OFAC: es la oficina de control de activos y extranjeros, también es conocida como la lista
Clinton, es la responsable de administrar y hacer cumplir las sanciones econémicas y
comerciales. OFAC (por sus siglas en ingles Office of Foreign Control).

Paraisos Fiscales: Son lugares geograficos que por sus condiciones especiales se
consolidad como centros atractivos, la financiacién del terrorismo o el ocultamiento de
dineros provenientes de la corrupcion administrativa.
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Personas Expuestas Publicamente (PEP): Son personas nacionales o extranjeras que
por razon de su cargo manejan recursos publicos, o tienen poder de disposicidén sobre estos
0 gozan de reconocimiento publico.

Las PEP extranjeras son individuos que cumplen o a quienes se les han confiado funciones
publicas prominentes en otro pais, como por ejemplo los jefes de estado o de gobierno,
politicos de alto nivel, funcionarios gubernamentales o judiciales de alto nivel o militares de
alto rango, ejecutivos de alto nivel de corporaciones estatales, funcionarios de partidos
politicos importantes.

Las PEP domésticas son individuos que cumplen o a quienes se les han confiado funciones
publicas internamente, a los cuales les aplica los mismos ejemplos que las PEP extranjeras
mencionadas anteriormente. Las personas que cumplen o a quienes se les han confiado
funciones prominentes por una organizacion internacional se refiere a quienes son
miembros de la alta gerencia, es decir, directores, subdirectores y miembros de la junta o
funciones equivalentes. La definicion de PEP no pretende cubrir a individuos en un rango
medio 0 mas subalterno en las categorias anteriores.

Para los demas clientes, proveedores y empleados que se declaren PEP en la declaracion
voluntaria de origen de fondos, el Oficial de Cumplimiento realizara la verificacion si
corresponde a un PEP o no teniendo en cuenta las caracteristicas de una Persona Expuesta
Publicamente.

Politicas: Son los lineamientos, orientaciones o aspectos que fundamentan la prevencion
y el control del riesgo de LA/FT/FP en la empresa. Deben hacer parte del proceso de gestion
del riesgo de LA/FT/FP.

Prevencion de riesgos LA/FT/FP en el sector de la economia solidaria: Es la
implementacion de politicas y procedimientos que incluyan mecanismos y controles de
informacion, relacionadas con la actividad de lavado de activos y financiacion del terrorismo,
con lo cual la gestion de la organizacién genera una disuasion mediada, como prevencion
general dirigida a las personas y organizaciones involucradas en estas actividades.

Reporte Objetivo: Son los reportes de aquellas transacciones que por sus caracteristicas
y de acuerdo con las condiciones de cada uno de los sectores reportantes constituyen una
fuente de informacién importante para el analisis desarrollado en la UIAF, por ejemplo,
transacciones en efectivo, transacciones cambiarias, reportes de operaciones notariales,
etc. El caracter "objetivo" se presenta porque no depende del criterio de quien reporta, no
requiere grado alguno de sospecha y son todos aquellos que por alguna disposicion
normativa deben ser comunicados a la UIAF.
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Riesgo de LA/FT/FP: Es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una empresa al
ser utilizada para cometer los delitos de lavado de activo, financiacion del terrorismo O
financiacién de la proliferacién de armas de destruccién masiva.

ROS: Abreviatura de Reporte de Operaciones Sospechosas a la UIAF.

Reporte de Operacién Sospechosa — (ROS): Corresponde a las organizaciones reportar
a la UIAF en forma inmediata las operaciones que determinen como sospechosas. Asi
mismo, las organizaciones deberan reportar las operaciones intentadas o rechazadas que
contengan caracteristicas que les otorguen el caracter de sospechosas. Los reportes sobre
operaciones sospechosas deben ajustarse a los criterios objetivos establecidos por la
organizacion.

ROS Negativo: Reporte de ausencia de operaciones sospechosas, es decir cuando las
organizaciones vigiladas no hayan determinado la existencia de operaciones sospechosas.

Sefiales de alerta: Son circunstancias particulares que llaman la atencion y justifican un
mayor analisis que realiza la persona natural o juridica que puedan llegar a presentar a
manera de ejemplo las siguientes situaciones.

SARLAFT 2.0: Es el Sistema de Administracion de Riesgo de Lavado de Activos,
Financiacion del Terrorismo y proliferacién de armas de destruccion masiva.

SIREL: Sistema de Reporte en linea. Es un sistema de informacién en ambiente web,
desarrollado por la UIAF como mecanismo principal para recibir los reportes de informacién
en linea.

Unidad de Informacion y Andlisis Financiero (UIAF): Es una Unidad Administrativa
Especial, de caracter técnico, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, creada
por la Ley 526 de 1999, modificada por la Ley 1121 de 2006, que tiene como objetivo la
prevenciéon y deteccion de operaciones que puedan ser utilizadas para el lavado de activos
o la financiacién del terrorismo. Asi mismo, impone obligaciones de reporte de operaciones
a determinados sectores econémicos.

SFC: Grupo de accién financiera de Colombia.

GAFI: Grupo de Accion Financiera Internacional.

Elaboré Revisé Aprobo
Oficial de cumplimiento Direccion SIG Gerente General




GER-P-002

23/ 07/ 20 24 DETECCION SEGURIDAD

PRIVADA LTDA

Versién: 6 LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION

MANUAL DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE RIESGO DE

DEL TERRORISMO Y FINANCIACION DE
PROLIFERACION DE ARMAS DE
DESTRUCCION MASIVA SARLAFT 2.0

4. MARCO LEGAL

Este manual se fundamenta en las leyes, circulares internas y externas y decretos que
reglamentan el lavado de activos y financiacion del terrorismo propias de la actividad
economica:

Circular Externa Numero 20172000000465 de Nov de 2017 expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, Prevencion y control de lavado
de activos.

Circular Externa Numero 008 de 2011 de la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada. acogiendo sus sustentos normativos, con la finalidad de ejercer
el control al riesgo de Lavado de Activos (LA) y Financiacion del Terrorismo (FT)
sobre las operaciones realizadas por los servicios de vigilancia y seguridad privada.
Recomendaciones Internacionales de diferentes organismos en materia de LAFT:
Naciones Unidas, GAFIl, GAFIC, GAFILAT y Comité de Basilea.

Ley 1121 de 2006 y ley 1778 de 2016 (Anticorrupcién).

Recomendaciones y normativas de la UIAF.

Protocolos operativos del sector de vigilancia y seguridad privada.

Circular Externa No 100-0004 de 2009 emitida por la Superintendencia de
Sociedades.

Resolucion 114 de 2007.

Ley 599 de 2000, Mediante el cual se adopta el codigo penal. Articulo 323. Lavado
de activos. Articulo 345. Financiacion del terrorismo y de grupos de delincuencia
organizada y administracion de recursos relacionados con actividades terroristas y
de la delincuencia organizada.

Ley 365 de 1997.

Cadigo de Etica y conducta empresarial.

Circular Externa Numero 20240000245 de febrero 1 de 2024 expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, Sistema de Administracion de
Riesgo de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiacién de Armas
de Destruccion Masiva (SARLAFT 2.0).

Circular Externa Numero 20240000275 de febrero 27 de 2024 expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, modificacion de los numerales
5.2.
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5. POLITICAS
POLITICA INTEGRAL SIG

GER-F-006
Fecha Aprobacion: DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA
230772024
Version: 4 POLITICA INTEGRAL SIG

DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., esta dedicada a prestar servicios de
Segurdad y Vigilancia Privada en las modalidades de vigilancia fija, vigilancia maowil,
escolta a personas, vehiculos ¥ mercancias, con la utilizacion de medio armade, sin
armas, medioc tecnoldgico, asesoria, consultoria e inwvestigacion en seguridad
privada y medio caning. La organizacion esta comprometida en |a prestacion de un
servicio eficiente, de calidad ¥ mejora continua del Sistema Integrado de Gestion,
por ko cual 52 establecan las siguientes directrices:

% Propiciar condiciones de trabajo seguras y saludables para la prevencion de
lesiones, enfermedades y deteroro a a3 =salud de los trabajadores
independiente de su modalidad de confratacion, por medic de la
identificacion del peligros v riesgos, evaluacion y valoracion del riesgo con
sus respectivos controles, a fin de generar estrategias que contibuyan a
maniener el bisnestar y salud de los trabajadores.

% Realizar acciones tendientes a la promocion de |a calidad de vida laboral,
proteger |la seguridad y salud de todos los trabajadores, prevenir
enfermedades |aborales, accidentes y danos a la propiedad, asi como el
impacio socio-ambiental a través del control de los riesgos asociados con la
prestacion del servicio.

4 Demostrar su capacidad para mantener la integridad y segurdad en la
cadena de suministro, evaluar los resgos, controlar y mitigar consecuencias.

# Garantizar la asignacion del recurso humanao, t&cnico y financiero necesano
para &l desarrollo del Sistemna de Gestion de Seguridad y Salud en &l Trabajo
[5G-35T), Calidad, Gestion Ambiental, Seguridad en la Cadena de
Suministros (BASC) v el Sistema de gestién de Operaciones de Seguridad
[(SE05).

# Garantizar el cuidado con el medio ambients y la mitigacion de los aspectos
& impactos ambisntales asociados al negocio.

% Optimizar 2 consuma de los recursos naturales, materda prima ¥y
aprovechamisnio de residucs.

% Garantizar los espacios v los recursos necesarios, para la estructuracin,
implementacion, aciualizacion del Plan de Emergencias de la organizacion
para identficar los riesgos que pueden convertirse en emergencias, con =l
objetivo principal de preservar |3 vida, |a salud e integridad de funcionanos,
contratistas, usuanos, provesdorss, visitantes de la :-rganizan::i-:'ln y la
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segundad en la cadena de suministros y del medio ambiente en caso de
emergencia. La alta direccion se compromets a capacitar al personal en
planes de emergencia, como actuar antes, durante y después de una
emergencia y asi garantizar la continuidad de la operacion.

# Cumplir todos los requisitos legales aplicables a la organizacion en materia
de prevendion de resgos laborales & impactos ambientales, reglamentos v
estatutos, seguridad en la cadema de suministros y de la informacion,
Derechos Humamos y autorizacion de Orpganizacion de Proteccion
Reconocida (OPR) y otros reguisitos.

% Promover 2l respeto a los derechos humanos, por medio del trato digno a
todas las personas.

% Cumnplir con los lineamientos establecidos del uso de la Fuerza para prewvenir
eventos no deseados y perturbadores.

# Garantizar la consulta y participacion de los trabajadores y sus
reprasentantes.

% Comunicar y capacitar a todos los colaboradores en temas relacionades con
el Sistema Integrado de Gestion.

% Prevenir actividades ilictas tales como lavado de actives, financiacion del
terrorisme, proliferacion de ammas, delitos conexos, comupcion, sobomo,
acciones en confra de los derechos humamos e Intermupciones en la
cantinuidad del negocia.

4 Velar por la satisfaccion de |las necesidades y expectativas de las partes
interesadas.

# Cumplir con el marco legal vigents, la reglamentacion establecida en el
Codigo Macional de Transito terrestre segin la ley T80 de 2002, enmarcando
los principios de seguridad, calidad, preservacion de un ambiente sano y la
proteccion del espacio publico, Resolucion 40585 de 2022 garantizando
nuestro compromiso frente al desarmollo del Plan Estrategico de Seguridad
Vial, la mejora continua de las acciones encaminadas a la eliminacion o
mitigacion de riesgos asodados a la seguridad vial.
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Todos los trabajadores independientes de su forma de contratacion y contratistas
de la compania son participes y responsables del cumplimiento de esta politica

integral.
z IZETECCIO'N)
JDA
GURIDAD PRIVADA

GERENTE

Publiquese y cimplase,

MAURICIO BORNER SAAVEDRA
Representante Legal
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DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA, empresa prestadora de servicio de vigilancia y
seguridad privada en las modalidades de vigilancia fifa, vigilancia maovil, escolta a personas,
vehiculos y mercancia con la utilizacién de medio armado, sin armas, medio tecnoldgics,
asesona, consultona, investigacion en sagursdad privada y medio canino, establece:

* La Implementacion de procesos transparentas y una cultura intema de prevencion,
deteccion e investigacion de conductas riesgosas y wulnerables para la ocurrencia de
delitos de LASFT.

» Garantizar que las actividades desarrolladas en la adena de suministro no se
utilizan con fines ilicitos, tales como lavado de activos, financiacion del terrorismo.

# las operaciones o la de sus asociados son estrictamente confidenciales y la
informacion relacionada no debe ser difundida internamente, externamente o de
oira manera que no 52a la indicada por los procedimientos previstos legalmente.

» Todos los empleados tendran el deber de comunicar al Oficial de cumplimiento de
la Compafia, los hechos o crcunstancias gue estén catalogados como operaciones
sospechosas y/o operaciones inusuales.

# A divulgar entre sus clientes, proveedores, empleados todas las normas que se
impartan en materia de prevencicn del lavado de activos y de la financiacion del
terrorismo con el fin de promover su estricto cumplimiento.

* DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA comunicara la Politica SARLAFT 2.0
LA&/FT/FP, a todos los socios, directivos, clientes, proveedores, colaboradores y
partes interesadas.

Publiquese y Cumplase,

Fi . .'_-—
 JETECCION
[ -HI.'-T?I':—'

GERENTE

Cdédigo de éticay Conducta empresarial

Se ha definido el codigo de conducta de DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA.,
como marco de referencia para el debido cumplimiento de las politicas, que rigen el accionar
de sus trabajadores en relacién con la prevencion del lavado de activos, financiacion del
terrorismo y financiacion de la proliferacion de armas de destruccién masiva.
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5.2 Directriz Administrativa Para la Prevencion y Control del LA/FT/FP

DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., se abstendra de ejercer cualquier actividad
comercial, sin importar su cuantia, con personas haturales o juridicas vinculadas a
actividades ilicitas; adicionalmente prohibird las operaciones, actividades, negocios y
contratos sin el registro del conocimiento de los clientes, es decir que no cuentan con la
debida diligencia.

5.3 Directriz sobre desarrollos Tecnol6gicos

El responsable de Cumplimiento del SARLAFT 2.0 LA/FT/FP nombrado en DETECCION
SEGURIDAD PRIVADA LTDA., se apoyara en desarrollos tecnologicos que le permitan
verificar los clientes, proveedores, socios, empleados y terceros vinculados, por lo menos
contra las listas OFAC y con la lista del Consejo de Seguridad de Naciones Unidas ONU o
contra otras bases de datos que se incorporen en el futuro. Igualmente buscara desarrollos
tecnolégicos que le permitan hacer un seguimiento y analisis al comportamiento de los
clientes, proveedores, socios, empleados, y demas terceros de acuerdo con los pardmetros
establecidos en el presente manual.

Por lo tanto, se debe considerar el cumplimiento de los siguientes aspectos: deben ser
empleados de DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., contar con el apoyo de los
directivos, ser de alto nivel en la organizacion, tener capacidad decisoria, tener apoyo en el
talento humano y técnico de la Empresa, tener conocimientos minimos certificados en
LA/FT/FP.

Una vez hace el nombramiento del funcionario responsable del SARLAFT 2.0 LA/FT/FP de
la Empresa se reporta a la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, dentro de
los treinta (30) dias siguientes a la designacion, con oficio remisorio y anexando copia del
Acta de Junta de Socios debidamente firmada.

El funcionario responsable de cumplimiento del SARLAFT 2.0 LA/FT/FP se registra en el
aplicativo “Sistema de Reporte en Linea — SIREL de la UIAF” para obtener el usuario y
caédigo.

En caso de ausencia absoluta del oficial de cumplimiento SARLAFT 2.0 LA/FT/FP, este
sera reemplazado por el suplente quien no podra ejercer el cargo por un término superior a
un (1) mes.

Cuando se requiera el cambio del funcionario responsable de cumplimiento del SARLAFT
2.0 LA/FT/FP la Junta de Socios convocara a reunién para la designacion del nuevo
funcionario de cumplimiento SARLAFT 2.0 LA/FT/FP y su respectivo suplente, se realiza
nuevamente la notificacion a la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y el

Elaboré Revisé Aprobo
Oficial de cumplimiento Direccion SIG Gerente General




GER-P-002

23/ 07/ 20 24 DETECCION SEGURIDAD

PRIVADA LTDA

MANUAL DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE RIESGO DE
Versién: 6 LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION
DEL TERRORISMO Y FINANCIACION DE

PROLIFERACION DE ARMAS DE

DESTRUCCION MASIVA SARLAFT 2.0

nuevo registro ante el “Sistema de Reporte en Linea — SIREL de la UIAF”.

La Gerencia inactiva en el aplicativo “Sistema de Reporte en Linea”, el usuario del oficial
de cumplimiento que ha sido cambiado.

La designacion del funcionario responsable de cumplimiento no exime de responsabilidad
ni a la Empresa ni a los demas empleados a todo nivel de la Organizacién, de la obligacién
de aplicar procedimientos de prevencion y control de lavado de activos y financiacién del
terrorismo o actividades relacionadas con corrupcién y soborno.

6 RESPONSABILIDADES

6.1 Responsabilidades Junta de Socios

¢ Disefiar las politicas para la prevencion y control del riesgo de LA/FT/FP que haran
parte del SARLAFT 2.0 LA/FT/FP.

e Ordenar los recursos técnicos y humanos gue se requieran para implementar y
mantener en funcionamiento el SARLAFT 2.0 LA/FT/FP, teniendo en cuenta las
caracteristicas y el tamafio de la entidad.

o Nombrar al Oficial de Cumplimiento.

e Incluir en el orden del dia de sus reuniones, la presentacion del informe del oficial
de cumplimiento y/o revisor fiscal, cuando este lo determine necesario.

e Pronunciarse sobre los informes presentados por el oficial de cumplimiento y la
revisoria fiscal y realizar el seguimiento a las observaciones o recomendaciones
adoptadas, dejando constancia en las actas.

6.2 Responsabilidades del representante legal

e Someter a aprobacién de la junta directiva u 6érgano que haga sus veces en
coordinacién con el oficial de cumplimiento, el manual de procedimientos del
SARLAFT 2.0 LA/FT/FP junto con sus actualizaciones.

e Verificar que los procedimientos establecidos den cumplimiento a las politicas
adoptadas por la junta de socios de la Empresa.

e Proveer los recursos necesarios para la implementacion y el mantenimiento del
SARLAFT 2.0 LA/FT/FP.

e Prestar efectivo, eficiente y oportuno apoyo al oficial de cumplimiento.
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6.3 Responsabilidades Responsable de cumplimiento SARLAFT 2.0 LA/FT/FP

e Implementar y desarrollar los procesos de las politicas aprobadas para la
implementaciéon del SARLAFT 2.0 LA/FT/FP.

e Identificar las situaciones que puedan generar riesgo de LA/FT/FP en las
operaciones que realiza la empresa.

e Determinar los controles a las situaciones que puedan generar riesgo de LA/FT/FP-
PADM en las operaciones, negocios o contratos que realiza la empresa.

e Realizar seguimiento de las politicas, procedimientos y controles establecidos.

o Verificar la adopcién y funcionamiento de los procedimientos definidos para el
adecuado manejo, conservacion y archivo de los documentos y reportes
relacionados con la prevencion de riesgo de LA/FT/FP y garantizar la
confidencialidad de dicha informacion.

e Coordinar y programar los planes de capacitacion sobre prevencion de riesgos
asociados al LA/FT/FP, dirigido a todas las areas y funcionarios de la organizacion,
incluyendo los 6rganos de administracién y control y la revisoria fiscal.

e Proponer los ajustes 0 modificaciones necesarios a las politicas del SARLAFT 2.0
LA/FT/FP y comunicarlos de manera oportuna a la alta direccion.

e Recibir y analizar los reportes internos de posibles operaciones inusuales,
intentadas o sospechosas y realizar el reporte.

e Mantener actualizados los documentos que contengan las politicas vy
procedimientos del SARLAFT 2.0 LA/FT/FP.

o Realizar los reportes y actualizar la base de datos registrados en el Sistema de
Reportes en Linea — SIREL de la UIAF.

¢ Mantener los instructivos o manuales que contengan los procesos a través de los
cuales se desarrolla las politicas aprobadas, firmados por el representante legal
principal.

7. DIRECTRICES PARA PREVENIR EL LAVADO DE ACTIVOS

7.1 Identificacién situaciones que le generen riesgo de LA/FT/FP

Se realiza la revisibn de todas las operaciones, negocios y contratos que realiza
DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., con el propésito de identificar las situaciones
gue puedan generarle riesgo de LA/FT/FP. La identificacion se hace a través de la matriz
de riesgo de procesos considerando la experiencia y opiniones de los asociados,
administradores y empleados. En la identificacion de las situaciones que puedan generarle
riesgo de LA/FT/FP, CO/SO, participa la Gerencia, el Director de Sistemas de Gestion, el
responsable SARLAFT 2.0 LA/FT/FP y los responsables de proceso.
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Como entrada para la identificacion de los riesgos se tiene el Contexto de la Organizacion,
que es el documento que ha construido DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., con
la informacion y analisis de las cuestiones internas y externas que inciden en el
cumplimiento de los objetivos.

De igual forma se consideran las partes interesadas a partir de la cadena de suministro se
ilustra a continuacion:
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OP-F-040 DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA.

Fecha de Aprobacion
25/04/2023

CADENA DE SUMINISTRO

Versién 0

SERVICIO DE VIGILANCIA FIJA' Y MOVIL
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Algunos ejemplos de posibles situaciones a las que pueden verse expuestas las
operaciones, negocios 0 contratos que realiza la empresa, son los siguientes:

a) Realizar transacciones con personas naturales o juridicas que no estén plenamente
identificadas.

b) Alto manejo de operaciones en efectivo sin justificacion aparente.

¢) Admitir nuevos socios sin verificar previamente el origen de los recursos que aportan.

d) Celebrar operaciones, negocios 0 contratos sin dejar constancia documental de las
mismas.

Una vez identificadas las situaciones que puedan generarle riesgo de LA/FT/FP segun las
fuentes de riesgo, el Director de Sistemas Integrados de Gestién y el oficial de
cumplimiento, en la matriz de riesgos dejan documentado el andlisis de cada una, con el fin
de implementar los controles necesarios y facilitar su seguimiento.

Asi mismo, cuando la empresa incursione en nuevos mercados u ofrezca nuevos servicios,
el Director Comercial debera evaluar el riesgo de LA/FT/FP que implica.

7.2 Partes interesadas
7.2.1 Clientes

Se verifica la identidad del cliente, actividad econdémica, su direcciéon y teléfono. Para el
andlisis de las operaciones con clientes, la empresa debe tener actualizados los
documentos del cliente, de acuerdo con lo descrito en el Proceso Comercial COM-P-001.

Cuando el cliente no allegue oportunamente la informacién solicitada no se continuara con
el proceso de presentacion de oferta para la prestacion del servicio.

Medidas

1. Estados Financieros actuales y del afio inmediatamente anterior: Por medio de ellos
se puede realizar un comparativo de los ingresos actuales y del afio anterior.

2. Certificado de Existencia y Representacion Legal No Mayor a 30 Dias: La cAmara
de comercio nos permite saber si esta vigente la empresa cliente y permite su
verificacion ante la lista CLINTON.

3. Registro Unico Tributario: Identificamos el nimero de registro asignados por la DIAN
y permite saber las obligaciones de la empresa con el estado.

4. Referencias Comerciales: Da la tranquilidad que la actividad econémica del cliente,
goza de reconocimiento comercial y garantiza experiencia.
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5.

6.

Fotocopia de Cedula del Representante Legal: Permite realizar la verificacién del
representante legal de la empresa ante la lista CLINTON, antecedentes penales y
judiciales.

Verificacion de antecedentes a beneficiarios finales de los clientes del sector privado

Andlisis preliminar estudio de seguridad: Permite realizar una verificacion del cliente antes
0 iniciando contrato para asi establecer prioridades de seguridad y controles establecidos
por el ara comercial para los diferentes clientes.

Las anteriores medidas se definen en los Instructivos del respectivo proceso y quedan
evidenciadas en los formatos ya establecidos por DETECCION SEGURIDAD PRIVADA

LTDA.

7.2.2 Proveedores y contratistas

Para el manejo de los riesgos a nivel de proveedores y contratistas la Direccion
Administrativa y Financiera y la Direccion de Recursos Fisicos deben implementar controles
antes y durante.

Medidas

1. Estados Financieros actuales y del afio inmediatamente anterior o Retencion en la
Fuente: Por medio de ellos se puede realizar un comparativo de los ingresos
actuales y del afio anterior.

2. Certificado de Existencia y Representacion Legal No Mayor a 30 Dias: La camara
de comercio nos permite saber si esta vigente la empresa cliente y permite su
verificacion ante la lista CLINTON.

3. Registro Unico Tributario: Identificamos el nimero de registro asignados por la DIAN
y permite saber las obligaciones de la empresa con el estado.

4. Referencias Comerciales: Da la tranquilidad que la actividad econdémica del cliente,
goza de reconocimiento comercial y garantiza experiencia.

5. Fotocopia de Cedula del Representante Legal: Permite realizar la verificacion del
representante legal de la empresa ante la lista CLINTON, antecedentes penales y
judiciales.

6. Diligenciamiento del formato ADM-F-10 (Tratamiento de datos, declaraciones,

autorizaciones y compromisos de seguridad), el cual se evidencian los beneficiarios
finales, asociados y accionistas, a fin de realizar la respectiva validacion de
antecedentes.

Las anteriores medidas se definen en los Instructivos del respectivo proceso y quedan
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evidenciadas en los formatos ya establecidos por DETECCION SEGURIDAD PRIVADA
LTDA.

7.2.3 Clientes y proveedores no admitidos

En cualquier caso, DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., no admitird como clientes
ni proveedores a personas juridicas o Naturales vinculadas con:

Actividades relacionadas con la prostitucion o pornografia.

Actividades relacionadas con el trafico de drogas.

Personas de dudosa integridad u honestidad.

Personas que estén incluidos en las listas de OFAC y LISTA CLINTON.

Personas con negocios cuya naturaleza haga imposible la verificaciéon de la
legitimidad de sus actividades o la procedencia de los fondos.

e Personas que rehusan facilitar la informacién o documentacion requerida.

7.2.4 Colaboradores

Para el manejo de los riesgos a nivel de empleados el Proceso de Gestion Humana tiene
implementados controles antes y durante los cuales se definen en el procedimiento de
contratacion de personal y demas formatos establecidos por DETECCION SEGURIDAD
PRIVADA LTDA.

7.2.5 Conocimiento de personas expuestas publicamente

Si la empresa celebra operaciones con personas expuestas publicamente, como aquellas
que por razdn de su cargo maneja recursos publicos, se debe indagar sobre la autorizaciéon
para contratar o negociar otorgada por el érgano competente para el caso en que los
servicios adquiridos no sean para su beneficio personal, asi como establecer el origen de
los recursos.

En todo caso, los procesos para el conocimiento de esta clase de clientes deben ser mas
estrictos y en lo posible la negociacion ser aprobada por una instancia superior al interior de
la organizacién. En este tema lo importante es que la empresa tome las medidas necesarias,
para no ser utilizada en la canalizacion de recursos provenientes de actos de corrupcion,
del lavado de activos y de la financiacion del terrorismo.

7.2.6 Procedimiento para tratar personas expuestas publicamente PEP
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Procedimiento de vinculacion y monitoreo de PEP

Los directores de cada uno de los procesos deben informar y solicitar aprobacién al Oficial
de Cumplimiento antes de vincular un PEP., El Oficial de Cumplimiento debe aprobar la
vinculacion de todos los PEP por medio de acta u oficio debidamente firmado.

Consulta de los PEP en las listas restrictivas.

Antes de la vinculacion de un PEP y de forma anual para los PEP que estén activos en la
compafia, el director comercial, director de talento humano y el Oficial de cumplimiento
debera validar antecedentes de los PEP y dejar registré de los mismos en las carpeta de

forma fisica o digital en las

siguientes listas:

LISTA DE CHEQUEO PARA PEP
ENTIDAD CONCEPTO ENLACE DE BUSQUEDA
Vinculados con el http://sdnsearch.ofac.treas.gov/Defa
OFAC narcotrafico ult.aspx
https://scsanctions.un.org/fop/fop?x
Vinculados con el ml=htdocs/resources/xml/sp/consolid
ONU terrorismo ated.xml&xslthtdocs/resources/xsl/sp
/consolidated.xsl
Mas buscados a nivel ] .
DEA internacional por la DEA http://www.dea.gov/index.shtml
Mas buscados a nivel | https://www.fbi.gov/wanted
FBI . )
internacional por el FBI
Mas buscados a nivel http://www.interpol.int/notice/search/
INTERPOL internacional por la wanted
interpol
] Antecedentes https://www.procuraduria.gov.co/port
Procuraduria disciplinarios al/antecedentes.html
https://antecedentes.policia.gov.co:7
Policia Nacional Antecedentes judiciales )(()gtSril\lNebJud|C|aI/formAntecedentes.
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Contraloria

Responsabilidad Fiscal

http://www.contraloria.gov.co/web/gu

est/certificado-antecedentes-fiscales

Expedientes

Consulta de procesos
judiciales

https://www.expedientes.co/

Corte Suprema

Estado actual de los
procesos
Corte Suprema de
judiciales (buscar en caso
de encontrar procesos en
Expedientes o en Data
juridica)

http://procesos.ramajudicial.gov.co/c
onsultaprocesos

Busqueda de las personas expuestas publicamente (PEP)

El oficial de cumplimiento validara en el buscado de Google informaciéon del PEP, que pueda
presentarse teniendo presente los siguientes conceptos:

Nombre del PEP + Fraude

Nombre del PEP + Crimen

Nombre del PEP +

Nombre del PEP + Detencion

Escandalo

Nombre del PEP + Nombre del PEP + Terror
Demanda

Nombre del PEP + Nombre del PEP +
Corrupcion Contrabando

Nombre del PEP +
Soborno

Nombre del PEP + Evasion

Nombre del PEP +
Investigacion

Nombre del PEP + Lavado de
dinero

Nombre del PEP + Sancion

Resultado de la debida diligencia del PEP

El Oficial de Cumplimiento debe archivar el soporte de las consultas realizadas en la carpeta
de los PEP, ya sea de forma fisica o digital, cuando las consultas han arrojado resultados
negativos el Oficial de Cumplimiento aprueba la vinculacion del PEP mediante acta u oficio

firmado.
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En caso de evidenciar que el PEP se encuentra vinculado en alguna de las fuentes de las
listas de chequeo, el Oficial de Cumplimiento deber& analizar con el director de Gestion
Humana, el Asesor Juridico y con el Gerente, la terminacion de relaciones juridicas o
comerciales existentes con el PEP.

De encontrarse informacién relacionada con el PEP en el buscador Google, el Oficial de
Cumplimiento validara la fuente y realizara las investigaciones respectivas sobre la
autenticidad de dicha informacién y dependiendo de los hallazgos identificados debera
realizar el debido procedimiento de vinculacion o desvinculacion del PEP.

Reporte de Operaciones Sospechosas

Cuando se evidencie una actividad sospechosa el Oficial de Cumplimiento debera informar
a la UIAF sobre lo operaciones sospechosas evidenciadas con los PEP.
Cuando se evidencie que un PEP se encuentra vinculado en la lista OFAC o la lista de las
Naciones Unidas se debera reportar dicho caso a la UIAF y a la fiscalia.

Sefiales de alerta para los PEP

Existen sefales de alerta que se deben tener presente para los PEP y que estas se
encuentran establecidas en las politica de SARLAFT 2.0 de la empresa, dentro de las que
se encuentran:

v Definen dentro de su actividad econémica como independiente y manejan grandes
sumas de dinero.

Denuncias recibidas

Solicitan pagos en efectivo por montos significativos y sin justificacion.

Piden consideraciones especiales en el tema de los pagos

Reputacién de conductas impropias, no éticas o ilegales

Funcionarios del gobierno que ejercen como propietarios, directores o ejecutivos, deuda
0 persona juridica que participa directa o indirectamente en la transaccion.

Solicitud de contribuciones financieras con fines politicos

Solicitud de pago a otras personas y en otro pais.

Sobornos y propuestas a terceros para tener relaciones comerciales o juridicas.
Realizar inversiones o gastos que no estan de acuerdo con sus ingresos.

La persona hace declaraciones falsas o inconsistentes durante la realizacion de un
proceso de debida diligencia o proporciona informacion incompleta o inexacta

A NENENENEN

ANENENENRN
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Conservacion de documentos

Cada vez se realice verificacion de antecedentes, los soportes de dicha verificacion de
conocimiento de PEP, implica recaudar y conservar la informacién requerida que permita
identificar a la persona natural o juridica por un término no menor a cinco (5) afios, de igual
manera los soportes de una operacion sospechosa reportada (ROS), deben estar
organizados y consérvalos por un periodo no menor a cinco (5) afos, esto teniendo
presente que puede ser solicitado por las autoridades competentes. El oficial de
cumplimiento junto con el suplente debe asegurar la debida conservacion de los
documentos organizados de todas las personas expuestas pubicamente, estos deben estar
debidamente organizados ya sea de forma fisica o digital.

RESULTADO DE LA DEBIDA DILIGENCIA DEL PEP.

El Oficial de Cumplimiento debe archivar el soporte de las consultas realizadas en la carpeta
de los PEP, cuando las consultas han arrojado resultados negativos el Oficial de
Cumplimiento aprueba la vinculacion del PEP mediante documento firmado.

En caso de evidenciar que el PEP se encuentra vinculado en alguna de las fuentes de las
listas de chequeo, el Oficial de Cumplimiento debera analizar con el lider de talento Humano,
con el Asesor Juridico y con el Gerente, la terminacién de relaciones juridicas o comerciales
existentes con el PEP.

De encontrarse informacion relacionada con el PEP en el buscador Google, el Oficial de
Cumplimiento validara la fuente y realizar4 las investigaciones respectivas sobre la
autenticidad de dicha informacion y dependiendo de los hallazgos identificados debera
realizar el debido procedimiento de vinculacion o desvinculacion del PEP.

8. SENALES DE ALERTA

Se entiende por sefial de alerta cualquier tipo de informacion, conducta o actividad que debe
llamar la atencién, pues puede ser un indicio que permite detectar la realizacion de
actividades delictivas o riesgo de afectacion de LA/FT/FP. Es necesario estudiar cada una
de las operaciones con el fin de verificar si ellas resultan inusuales o sospechosas dentro
del giro ordinario de las actividades de la empresa.

Sefiales de alerta que deben considerar, las empresas del sector de Vigilancia y Seguridad
Privada, para la deteccion de actividades que involucren lavado de dinero.

1. Se encuentra reportada en listas restrictivas o vinculantes.

2. No present6 la documentacion financiera y de vinculacion solicitada ante una entidad
financiera.

3. Inconsistencias en la informacion relacionada con la existencia,
identificacion, direccién del domicilio, o ubicacion.
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Presenta vinculos con delincuentes.

Efectia altos movimientos en efectivo y se encuentra en zonas de alta influencia

de grupos narcoterroristas.

Compra un inmueble para venderlo en un periodo inferior a 6 meses.

Presenta incremento patrimonial injustificado.

Presenta fraccionamiento realizado en cheques cobrados por ventanilla.

Presenta fraccionamientos frecuentes en sus operaciones financieras.

0. Presenta altas operaciones en efectivo no acordes con su estructura financiera.

1. Utiliza sus productos financieros para recibir transferencias internacionales, que

posteriormente son retiradas a través de cajeros automaticos.

12. Inconsistencias en la informacién que suministra el usuario frente a la que
suministran otras fuentes.

13. Sectores econdmicos susceptibles de ser utilizados como mecanismo para realizar
operaciones de lavado de activos o para el financiamiento del terrorismo.

14. Presentacion de documentos o datos presuntamente falsos.

15. Entidades antiguas sin informacién contable.

16. Cuando la informacién suministrada por el cliente, proveedores, socios, empleados

y terceros vinculados o Inversionistas no puede ser confirmada.

o

BROONO®

8.1 Identificacion de operaciones inusuales o sospechosas

Deteccion de las operaciones que no se ajustan a la normalidad del negocio y el analisis
correspondiente para determinar si se tratan de posibles operaciones sospechosas.

Para identificar las situaciones que le generen riesgo de lavado de activos y financiacion del
terrorismo o actos de corrupcion y sobornos en las operaciones, negocios o contratos que
realiza la empresa.

Se realiza la revision de todas las operaciones, negocios y contratos que suscribe la
empresa, con el propdsito de identificar las situaciones que puedan generarle riesgo Lavado
de activos y financiacion del terrorismo en las operaciones. La identificacion puede hacerse
a través del examen a los procesos establecidos, o consultando la experiencia y opiniones
de los asociados, administradores y empleados.

Algunas posibles situaciones a las que pueden verse expuestas las operaciones, negocios
0 contratos que realiza la empresa, son los siguientes:

e Realizar transacciones con personas naturales o juridicas que no estén
plenamente identificadas.

¢ Alto manejo de operaciones en efectivo sin justificacion aparente.

e Admitir nuevos socios sin verificar previamente el origen de los recursos que
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aportan.
e Celebrar operaciones, negocios o contratos sin dejar constancia documental
de las mismas.

Una vez identificadas las situaciones que puedan generarle riesgo de Lavado de activos,
financiacién del terrorismo o incurrir en el delito de corrupcién y soborno en las operaciones
segun las fuentes de riesgo, elabora una relacion y deja documentado el andlisis de cada
una, con el fin de implementar los controles necesarios y facilitar su seguimiento.

Asi mismo, cuando la empresa incursione en nuevos mercados u ofrezca nuevos servicios,
la Alta Direccion debera evaluar el riesgo de LA/FT/FP que implica, dejando constancia en
los estudios o andlisis de seguridad.

Para determinar cuando una operacién debe ser reportada como sospechosa se debera
contar con la presencia de los siguientes elementos:

e Presunto uso indebido de identidades, por ejemplo: uso de numeros de identificacion
inexistentes, numeros de identificacion de personas fallecidas, suplantacién de
personas, alteracion de nombres.

e Actuacion en nombre de terceros y uso de empresas aparentemente de fachada.

e Relaciébn con personas vinculadas o presuntamente vinculadas a actividades
delictivas.

¢ Relacion con los servicios o bienes de presunto ilicito.

¢ Clientes, proveedores, socios, empleados y terceros vinculados o inversionistas que
obligan o tratan de obligar a un empleado de DETECCION SEGURIDAD PRIVADA
LTDA., a que no conserve en archivo el reporte de alguna operacién de compra o
venta de titulos.

¢ Clientes, proveedores, socios, empleados y terceros vinculados o Inversionistas que
se oponen a dar informacién necesaria para los reportes o para proceder con la
transaccion.

e Operaciones realizadas por clientes, proveedores, socios, empleados y terceros
vinculados o Inversionistas que posee varias cuentas con EMPRESA., a nombre
suyo o de sus familiares, y que en general se efectdan en cantidades minimas.

¢ Clientes, proveedores, socios, empleados y terceros vinculados o inversionistas que
no tienen historial de empleos en el pasado o en el presente, pero que hacen
frecuentemente operaciones de dinero en cuantias grandes.

e Negocios que no desean revelar detalles sobre sus actividades, ni proporcionar
estados financieros de estas actividades.

e Negocios que presentan estados financieros notablemente diferentes de otros
negocios de similar actividad.

Como sustento de la calificacion de importancia, se deben ilustrar las razones por las cuales
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se ha considerado la operacion como sospechosa, plasmando en el reporte los argumentos
basados en el andlisis de las caracteristicas de la respectiva transaccion.

8.2 Reporte de actividades inusuales o sospechosas ROS
Reporte interno de operaciones inusuales o sospechosas ROS

Siempre que un empleado de DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., en desarrollo
de sus funciones detecte una operacion inusual, deberé reportar este hecho en forma
inmediata al oficial de cumplimiento por medio del correo electronico
oficialcumplimiento@deteccionltda.com o al niamero celular corporativo 3105291035
para que se dé inicio a las averiguaciones de los hechos informados.

La informacién suministrada por el trabajador debe contener minimo:

¢ Fecha del reporte.
Nombre de las personas relacionadas en los hechos.

e Razones claras por las cuales la operacién se considera inusual, 0 Reporte
de Operacion Sospechosa ROS.

e Toda la informacion relevante del caso referente a: modo, tiempo y lugar.

Reporte externo de operaciones inusuales o sospechosas

Cuando se considere pertinente tomando en cuenta la frecuencia y monto de las
operaciones efectuadas por los asociados del negocio, cuya actividad no resulte clara para
el negocio que se desarrolla, se trasladara informe con identificacion completa, la actividad
gue desarrollan y el comportamiento histérico de los movimientos realizados por el asociado
cuestionado a la UIAF, a fin de que alli se considere la conveniencia de ahondar en la
investigacion sobre lavado de activos/FT/CO/SO. Los reportes obligatorios, la forma de
llevarlos a cabo y los anexos que deben ser utilizados, pueden ser consultados en la pagina
www.uiaf.gov.co.

El funcionario Responsable de Cumplimiento SARLAFT 2.0 LA/FT/FP analizara la
operacion, confrontandola con la informacién de la carpeta del cliente y en caso de estimarlo
necesario, requerira informacién adicional.

Se evalla el caso pudiendo concluir el mismo de las siguientes maneras:

e Sise entiende que se trata de una operacion que reviste caracteristicas inusuales o
de sospecha, de acuerdo con los parametros definidos en las normas legales y
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reglamentarias vigentes, enviara un Reporte de Operaciones Sospechosas (ROS)
a la UIAF utilizando los formularios prestablecidos para hacerlo.

e Si se entiende que la operacion no reviste tal caracter el funcionario responsable de
cumplimiento SARLAFT 2.0 LA/FT/FP documentard adecuadamente el analisis
efectuado, asi como las razones que motivaron la decisidbn de no reportar esa
transaccion, antes de proceder al archivo de los antecedentes consultara con los
funcionarios de apoyo.

e Una vez enviado el ROS, DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA.; y su
funcionario Responsable de Cumplimiento SARLAFT 2.0 deberan seguir
estrictamente las instrucciones que imparta la UIAF.

Toda operacion determinada como sospechosa sera reportada en forma inmediata a la UIAF
por parte del funcionario Responsable de Cumplimiento SARLAFT 2.0 LA/FT/FP.

Trimestralmente el funcionario Responsable de Cumplimiento SARLAFT 2.0 LA/FT/FP
hace el reporte en linea a la UIAF donde se le presentan dos opciones para las operaciones
sospechosas: la primera es si hay un reporte positivo en cuyo caso se anexa el reporte de
operaciones sospechosas y si el reporte es negativo no se diligencia el anexo, sino que la
UIAF envia una certificacion en este sentido.

Los soportes de la operacion reportada se deben organizar y conservar como minimo por
cinco (5) afios, dado que pueden ser solicitados por las autoridades competentes.

Ninguna persona de la empresa podra dar a conocer que se ha efectuado el reporte de una
operacion sospechosa a la UIAF, segun lo determina el inciso cuarto del articulo 11 de la
Ley 526 de 1999.

8.3 Procedimiento de reporte de ausencias de los ROS a la UIAF

Este procedimiento da inicio en el momento en que se recolecta la informacion necesaria

para la realizar el reporte y finaliza con la recepcion del “certificado exitoso” emitido por la
UIAF.

Teniendo en cuenta el normograma, se definen las disposiciones que se emiten a
continuacion:

e El oficial de cumplimiento debe realizar los diferentes reportes a la Unidad de
Informacion Analisis Financiero (UIAF), por medio del Sistema de Reporte en Linea
(SIREL).
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8.3.1 Reporte de transacciones individuales en efectivo.

Se debe reportar mensualmente dentro de los primeros diez (10) dias calendario: del mes
siguiente al del corte todas las operaciones realizadas en efectivo iguales o superiores a
$10.000.000 6 USD $5.000 o su equivalente en otras monedas.

Si durante el periodo de reporte no se presenta ninguna transaccion en efectivo individual,
se deberé realizar el reporte negativo.

8.3.2 Reporte de clientes exonerados de Riesgo de Transacciones en efectivo

Se debe remitir trimestralmente a la UIAF dentro de los primeros diez (10) dias calendario al
periodo trimestral, los nombres e identificacién de los clientes exonerados del registro de
transacciones en efectivo.

Para cada periodo de reporte, se debe remitir a la UIAF toda la informacion de los clientes
exonerados vigentes.

En el evento en que no exista informacion que reportar, se debera realizar el reporte negativo.

8.3.3 Reporte de productos ofrecidos

Se debe reportar mensualmente dentro de los primeros diez (10) dias del mes siguiente la
informacion de todos los productos que representen operaciones activas y/o pasivas tales
como: inversiones, depdsitos, aportes a fondos de pensiones, negocios fiduciarios, entre
otros se debe reportar la informacion que tenga la organizacién al Gltimo dia del mes y no la
acumulada en el respectivo periodo.

Para cada periodo de reporte se debe relacionar la informacion del titular y de todos los
productos vigentes (no se deben reportar saldos o montos). En el evento en que no exista
informacion que reportar, se deberéa realizar el reporte negativo a través del Sistema de
Reporte en Linea.

Se exceptla de este reporte los productos constituidos directamente entre organizacion
vigiladas por la Superintendencia Financiera de Colombia - SFC y aquellos constituidos con
el Banco de la Republica.

8.34 Reporte de Operacidon sospechosa

Si dentro del periodo a reportar no se determina la existencia de operaciones sospechosas,
se debe informar este hecho dentro de los diez (10) primeros dias calendarios siguientes al
mes respectivo, realizando el reporte de "ausencia de operaciones".

Si dentro del periodo a reportar se determina la existencia de operaciones sospechosas, ¢ se
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debe reportar en forma inmediata; entendiéndose por inmediato el momento a partir del cual
la organizacion toma la decision de catalogar la operacion como intentada o sospechosa.

8.3.5 Certificado de recibido de informacién

La organizacion recibird mediante el Sistema de Reporte en Linea el certificado de recibo de
la informacién, en donde se indicara el numero de radicacién, organizacion, usuario, fecha y
hora de cargue, fecha de corte de la informacién, nUmero de registros, tipo de reporte y el
estado del envié: "SATISFACTORIO" O "FALLIDO".

A continuacion, se enumeran las actividades que se deben tener presente por cada uno
de los item antes mencionados:

REPORTE DE AUSENCIA DE OPERACIONES SOSPECHOSAS
Este reporte se efectua si en el mes reportado no se realizé ningun reporte de Operaciones

sospechosas

Oficial de
Cumplimiento

Ingresa al médulo web de la UIAF "Reporte en Linea y en Reporte de
Operaciones Sospechosas” Cualquiera de las dos opciones es
correcta.

Reporte de Ausencia de Operaciones" posterior a ello se escoge el mes
de reporte y se da clic en el boton "Enviar".

Es importante que se guarde el archivo de certificado de cargue de
informacion ante la UIAF de forma fisica o digital en la carpeta
correspondiente.

REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS

Oficial de
Cumplimiento

Ingresa al médulo web de la UIAF "Reporte en Linea" y en "Reporte de
Operaciones Sospechosas" se inicia con el diligenciamiento del
formulario establecido por la UIAF y adjunta los soportes si hubiere lugar
a ello.

Es importante que se guarde el archivo de certificado de cargue de
informacion ante la UIAF de forma fisica o digital en la carpeta
correspondiente.

REPORTE TRANSACCIONES
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Individuales en Efectivo

Administrativo y

Envia al Oficial de Cumplimiento mediante correo electrénico, archivo
con el recaudo igual o mayor a $10 Mil Millones (MM), del mes a reportar.

Cumplimiento

financiero
A través de las herramientas tecnoldgicas de la empresa, se consolida
la informacion del archivo recibido por el area contable.
*Si existen inconsistencias o no, se registran los cédigos de las ciudades,
se envian al area contable para que realice las validaciones
correspondientes.
Se consolidan los datos en la plantilla "Generar Plano Efectivo" y se
guarda el archivo generado en texto con el nombre DETECCION
SEGURIDAD PRIVADA LTDA.
Ingresa al médulo web de la UIAF "Reporte en Linea" y en "Cargue de
Oficial de Reportes Objetivos" se realizan los siguientes pasos:

Paso 1: Se selecciona la plantilla "Reporte de Transacciones en
Efectivo", se selecciona el mes y afo correspondiente al cargue de la
informacion, se da clic en "Cargar Archivo".

Paso 2: Selecciona el boton Cargar "Archivo plano" y se selecciona el
archivo. MM/AAAA correspondiente.

Se guarda el archivo de certificado de cargue de la UIAF.

Es importante que se guarde el archivo de certificado de cargue de
informacion ante la UIAF de forma fisica o digital en la carpeta
correspondiente, los cuales deben quedar guardados en la carpeta
especifica para el mes.

REPORTE DE CLIENTES EXONERADOS

Oficial de
cumplimiento

Ingresa al modulo web de la UIAF Reporte en Linea, seleccionando
"Reportes Objetivos" e indicando si es "Reporte Positivo" o "Reporte de
Ausencia de Operaciones", posteriormente el afio y periodo a reportar.

Se guarda el archivo de certificado de cargue de la UIAF.

Es importante que se guarde el archivo de certificado de cargue de
informacion ante la UIAF de forma fisica o digital en la carpeta
correspondiente, los cuales deben quedar guardados en la carpeta
especifica para el mes.

REPORTE DE PRODUCTOS OFRECIDOS
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Administrativo y
financiero

Envia mediante correo electrénico al oficial de cumplimiento, archivo
plano con informacién del titular y de los beneficiarios vigentes al corte
del mes reportado.

Oficial de
Cumplimiento

Se guarda el archivo generado en texto con nombre "001 MM-AAAA".

Ingresa al modulo web de la UIAF "Reporte en Linea" y en "Cargue de
Reportes Objetivos" se realiza los siguientes pasos:

Paso 1: Selecciona la plantilla "Reporte Productos", el mes y aio
correspondiente al periodo de reporte, se da clic en "Cargar archivo".
Paso 2: Selecciona el botén "Cargar archivo" y selecciona el archivo
001-MM-AAAA correspondiente.

Se guarda el archivo de certificado de cargue de la UIAF.

Es importante que se guarde el archivo de certificado de cargue de
informacion ante la UIAF de forma fisica o digital en la carpeta
correspondiente, los cuales deben quedar guardados en la carpeta
especifica para el mes.

REPORTE DE CAMPANAS POLITICAS

Oficial de
cumplimiento

El Oficial de Cumplimiento debe transmitir el archivo uno y archivo dos
como reporte negativo a través del Sistema de Reporte en Linea
teniendo en cuenta que la organizacién no posee productos por
campanas politicas.

Se guarda el archivo de certificado de cargue de la UIAF

Es importante que se guarde el archivo de certificado de cargue de
informacion ante la UIAF de forma fisica o digital en la carpeta
correspondiente, los cuales deben quedar guardados en la carpeta
especifica para el mes.

8.3.6 Seguimiento y control
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ACTIVIDAD A
CONTROLAR COMO EJERCER EL CONTROL | EVIDENCIA DEL CONTROL

Reporte positivo de
operaciones
sospechosas

Durante el transcurso del mes se
verifican a través del monitoreo de
noticias y/o analisis internos en el
area, si se presentaron posibles
operaciones de LA/FT/FP para
reportar a la UIAF.

Acta comité ROS

Reporte de ausencia
de operaciones

Guarda el archivo del certificado de
cargue exitoso emitido por la UIAF.

El certificado de cargue
exitoso se guarda en las
carpetas de reportes UIAF

sospechosas tanto en fisico como electrénico. tanto en fisico como
electronico.
) Reporte de Guarda el archivo del certificado de E)I(iif:éﬂg:d%g%gagglf:s
[ransacciones cargue exitoso emitido por la UIAF, carpetas dg enortes UIAE
individuales en tanto en fisico en la carpeta p fre P
efectivo tanto en fisico como

correspondiente mes a mes.

electronico.

Reporte de clientes
exonerados

Guarda el archivo del certificado de
cargue exitoso emitido por la UIAF,
tanto en fisico como

electronico.

El certificado de cargue
exitoso se guarda en las
carpetas de reportes UIAF
tanto en fisico como
electronico.

Reporte de productos
ofrecidos

Guarda el archivo del certificado de
cargue exitoso emitido por la UIAF,
tanto en fisico como

electronico.

El certificado de cargue
exitoso se guarda en las
carpetas de reportes UIAF
tanto en fisico como
electrdnico.

Reporte de campafias

Guarda el archivo del certificado de
cargue exitoso emitido por la UIAF,

El certificado de cargue
exitoso se guarda en las

politicas tanto en fisico como carpetas de reportes UIAF
electronico. tanto en fisico como
electronico.
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8.4 Procedimiento de Reporte de Operaciones Sospechosas

Es responsabilidad del oficial de cumplimiento en compafiia de la gerencia realizar los
reportes ROS en la plataforma de la UIAF, cada vez que se presente una novedad o se
tenga sospecha de la misma.

8.4.1 Descripcion de actividades

El reporte de operaciones sospechosas debe ser elaborado por todas las entidades
sometidas a la inspeccion y vigilancia de la Superintendencia Financiera de
Colombia (SFC), cuando se presente cualquier operacibn que por sus
caracteristicas particulares tenga la condicion de sospechosa o aquellas intentadas
o rechazadas que contengan caracteristicas que les otorgue el caracter de
sospechosas, segun lo indicado en el articulo 102 del Estatuto Organico del Sistema
Financiero, modificado por el articulo 1° de la Ley 1121 de 2006 y las instrucciones
gue imparta la SFC sobre el particular.

El envio de ROS a la UIAF no constituye una denuncia ni da lugar a ningan tipo de
responsabilidad para la entidad reportantes, ni para las personas que hayan
participado en su deteccion o en su reporte, de conformidad con el articulo 42 de la
Ley 190 de 1995.

De conformidad con el articulo 96 del EOSF, los soportes de la operacién reportada
se deben organizar y conservar como minimo por cinco (5) afios, sin perjuicio de los
términos establecidos en normas especiales. Vencido este lapso, podran ser
destruidos siempre que, por cualquier medio técnico adecuado, se garantice su
reproduccion exacta. Ninguna persona de la organizacion podra dar a conocer que
se ha efectuado un reporte de operacion sospechosa a la UIAF, segun lo determina
el inciso cuarto del articulo 11 de la ley 526 de 1999.

8.4.2 Instrucciones Generales

e En todos los casos la informacion debe ser enviada al a UIAF a través del
Sistema de reporte en linea https://reportes.uiaf.gov.co/reportes.

e Para el correcto uso del sistema de reporte en linea, descargue el manual de
usuario que se encuentra en la pagina web www.uiaf.qov.co en la seccion
sistema de reporte en linea - manual rapido de usuario

e Alingresar ala plataforma de reporte de operaciones sospechosas diligencie
el formato en su totalidad. Para el caso de operaciones intentadas o
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rechazadas se debe diligenciar tnicamente los campos obligatorios: fecha de
la operacion, oficina, monto, motivos de sospecha, identificacion y nombre de
la persona o empresa e identificacion del producto.

Nota: para el reporte de operaciones sospechosas realizadas con tarjeta de
crédito y/o débito, se debe implementar un formato especifico dentro del
Sistema de Reporte en Linea.

e Es importante que se guarde una copia del reporte de la operacion
sospechosa ya sea de forma fisica o digital en la carpeta de reporte de
operaciones sospechosas.

e Sidurante el afio en uno de los meses, no se ha determinado la existencia de
operaciones sospechosas, la empresa debera informar este hecho dentro de
los diez (10) primeros dias calendario siguientes al mes respectivo, se debera
realizar el reporte de ausencia de operaciones a través del sistema de reporte
en linea y de conformidad con lo establecido en el presente procedimiento.

8.4.3 Instrucciones del diligenciamiento del ROS
Informacién de la entidad que reporta

Es importante que se diligencien todos los espacios con los datos reales y son omitir
informacion:

e Nombre de la entidad: generada automaticamente por el sistema en
momento de la configuracion.

e Tipo de entidad: se diligencia el tipo de entidad (generada automaticamente
por el sistema en el momento de la configuracion, previa de inscripcién a la
UIAF).

e Cobdigo de la entidad: correspondiente al cédigo asignado por la UIAF
(generada automaticamente por el sistema)

8.4.4 Formulario I-Encabezado
Seccién I-Identificacidon de la operacion sospechosa
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En esta seccion debe tener debidamente identificado la operacion sospechosa que
va a reportar y debe diligenciar cada uno de los espacios asi:

v

Numero de reporte: identifique el nimero de reporte segun la asignacion
que lleve internamente la entidad a este respecto.

Fecha: indique la fecha de reporte bajo el formato dia (DD) Mes (MM) afio
(AAAA).

Clase de reporte: se debe seleccionar la opcidn correspondiente segun sea
el tipo de reporte bien sea por: reporte inicial, correccién al reporte anterior o
adicionar o no datos al reporte anterior.

ROS relacionado: en caso que sea una correccion o adicionar a un reporte
anterior, se debe tener la claridad a cual reporte le va a adicionar datos y se
debe indicar el nUmero de reporte que se corrige y la adicion.

Oficina donde se realizé la operacion sospechosa: corresponde a las
sucursales de la entidad, previamente registradas en la UIAF.

Importancia: seleccione alta, media o baja segun criterio de la organizacion.
Urgencia: seleccione alta, media o baja segun criterio de la organizacién

Tipo de ROS: seleccione el origen o principal caracteristica del reporte que
va a enviar, de acuerdo con el siguiente listado: informacion de prensa,

solicitud de otra autoridad, listas SDTN, otras listas internacionales, posible
operacion de LA, posible operacion de FT.

Seccién ll-Informacién de Operacidén Sospechosa

Valor de la transaccién: se debe digitar el valor de la operacion sospechosa.
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e Moneda: tipo de moneda de la operacion sospechosa.

e Tipo de operacion: seleccione la opcion correspondiente segun sea el tipo
de operacion nacional e internacional.

e Periodo analizado: seleccione la fecha inicial y final del periodo analizado.

Seccidn lll-Descripcién de la Operacidén Sospechosa

Realice una descripcion de los hechos, de manera organizada, clara y completa,
indicando (donde aplique) la forma en que se relacionan las personas naturales o
juridicas. No olvide suministrar los nombres y apellidos completos y/o identificacion
de las personas reportadas y en lo posible los datos de ubicacion como ciudad,
municipio, direcciones, teléfonos, etc. Tenga en cuenta en la medida de lo posible
un ordenamiento cronoldgico de los eventos y la participacion de cada persona o
agente, esto ayuda al entendimiento de estos.

Mencione las caracteristicas de la operacion por las cuales se considera como
sospechosa, adicionalmente mencione cualquier irregularidad que haya detectado
con las personas o transacciones implicadas en la operacién sospechosa, no omita
ningun dato conocido de la operacién e indique cualquier hecho adicional que
contribuya al analisis de esta.

Para realizar la descripcion de la operacion sospechosa se recomienda a la entidad
atender como minimo los siguientes lineamientos:

e Se debe sugerir la importancia del reporte (alta, media o baja), considerando
los hechos y su similitud con tipologias conocidas de lavado de activos y
financiacion del terrorismo. Se debe considerar especialmente las tipologias
identificadas por el GAFI (Grupo de Accion Financiera Internacional) y la UIAF.

Para determinar la importancia de la operacion reportada, resulta util tener
presente los siguientes elementos:

v" Incremento patrimonial o de las operaciones no justificado o por fuera de
los promedios del respectivo sector o actividad econdémica, de acuerdo
con el SARLAFT 2.0 implementado por la entidad.
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v" Presunto uso indebido de identidades, por ejemplo: uso de nimeros de
identificacion inexistentes, numeros de identificacion de personas
fallecidas, suplantacion de personas, alteracion de nombres.

v" Presentacion de documentos o datos presuntamente falsos.

v' Actuacion en nombre de terceros y uso de empresas aparentemente de
fachada.

v Relacion con personas vinculadas presuntamente a actividades delictivas

v Relacion con bienes de presunto origen ilicito.

v Fraccionamiento y/o inusual en el manejo del efectivo vinculadas.

Se debe identificar el reporte que se considera urgente, sugiriendo asi la
prontitud con la cual se deberia actuar respecto de este. En tal sentido, por
ejemplo, un reporte sera urgente cuando:

v' Sea inmediatamente la disposicién, transferencia o retiro de recursos
vinculados a una presunta actividad de lavado de activos y o financiacion
del terrorismo.

v' Sea inminente el empleo de recursos en la realizacion de actividades
terroristas u otras delictivas.

v' Cuando sea imperativa, a juicio de la entidad, la intervenciéon de las
autoridades para evitar la disposicion, transferencia o circulacién de
recursos, en cualquier forma, presuntamente vinculados a operaciones
de lavado de activos y/o financiacién del terrorismo.

Realice una descripcion de los hechos, de manera organizada, clara y completa,
indicando (donde aplique) la forma en que se relacionan personas, productos
financieros, transacciones, instituciones financieras y demas agentes de la
operacion sospechosa.

Tenga en cuenta en la medida de lo posible un ordenamiento cronoldgico de los
eventos y la participacion de cada persona o agente, si esto ayuda al
entendimiento de estos.

Mencione las caracteristicas de la operacion por las cuales se considera como
sospechosa.
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e Mencione cualquier irregularidad que se haya detectado con las personas o
transacciones implicadas en la operacion sospechosa.

e Si la organizacion recibié alguna declaracion, explicacion, justificacion u otro,
qgue los implicados hayan dado y que se relacionen con la operacion
sospechosa, mencidnela e indique la forma en que se hizo (escrita, verbal, a
partir de un requerimiento formal de la institucion, otros) y si allegé los soportes
correspondientes a la operacion.

e Precisar si se solicitd al cliente actualizacion de datos o aclaracion sobre los
hechos respectivos, e indique la forma en que se hizo (escrita, verbal, a partir
de un requerimiento formal de la institucion, otros).

e Mencione si la operacidén sospechosa se relaciona con algun reporte realizado
anteriormente por la entidad o con otras operaciones.

e No omita ningun dato conocido de la operacién y mencione cualquier hecho
adicional que pueda contribuir al analisis de esta.

e Tratandose de reportes referidos a clientes, se deben suministrar ademas los
siguientes datos:

v/ Caracteristicas y montos de los ingresos y egresos, asi como la
informacion patrimonial, en caso de poseerse.

v Descripcion del perfil financiero del cliente de acuerdo con lo establecido
en el SARLAFT 2.0 de la entidad.

v' Comparacion del cliente con el sector econémico al cual pertenece, de
acuerdo con la segmentacién contemplada en el SARLAFT 2.0 de la
organizacion. Enunciar, ademas de los productos vinculados a la
operacion sospechosa, los otros que posea el cliente en la misma
entidad, distinguiendo entre unos y otros.

e Se debe Se debe indicar el procedimiento empleado para la deteccion de la
operacion reportada, ilustrando los motivos por los cuales fue inicialmente
calificada como inusual y las razones.
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e Por las cuales se determind que era sospechosa. Si el procedimiento lo incluyé,
se debe enunciar la tipologia identificada o la sefial de alerta activada en el
SARLAFT 2.0 de la entidad.

e Finalmente, la entidad debe relacionar los soportes correspondientes que
expliquen la operacion reportada. Esta informacion puede consistir en extractos
bancarios, comprobantes de retiros o de consignaciones, cheques consignados
y emitidos, documentos de vinculacién a la entidad reportantes (formularios y
anexos), declaraciones de cambio, declaraciones de importaciones,
declaraciones de exportaciones, contratos del cliente, entre otros.

Toda la descripcidn de la operacion debe estar contenida en el espacio
correspondiente. En caso de requerir mas espacio del disponible en el campo
de descripcion, se puede adjuntar un archivo en medio electronico. Igualmente,
se puede remitir la informacién que se posea como un archivo adjunto del
reporte, mencionando en éste el nombre y el formato del archivo que lo
complementa.

Formulario ll-informacién de las personas implicadas en la operacion
sospechosa
Seccioén |- Personas

e Apellidos y nombres: Indique el nombre y apellidos completos de las

personas implicadas en la operacion sospechosa.

e Numero de identificacion: Seleccione el tipo de documento de identificacion
de las personas implicadas en la operacion, e indique el nimero de dicho
documento.

e Email: Diligencie el email de la persona implicada.

e Relacién: Corresponde al tipo de relacion que tienen las personas implicadas
en la operacién con la entidad.
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e Vinculacion con la entidad: Sefale si la relacion de la entidad con las
personas implicadas en la operacion sospechosa aun se mantiene o si finalizo.

e Razon del retiro: En este caso, especifique si fue por retiro voluntario,
decision de la entidad (como la exclusion del asociado) o por suspension. La
suspension se refiere a cualquier retiro temporal exigido por la entidad, por
ejemplo, una sancién de este tipo realizada a algun empleado interno.

e Fechadeinicioy final de vinculacién: Indique la fecha en que esta ocurrié.
e Promedio de ingresos mensuales: Indique el promedio de ingresos
mensuales de las personas implicadas segun la informacion mas reciente que
tenga la entidad a este respecto y sefiale la fecha a la cual corresponde dicha

informacion.

Seccion ll-Actividades econdmicas

v' Cddigo ClIU Corresponde al cédigo Industrial internacional unificado
v ClIU: corresponde a la descripcién del ClIU seleccionado

v' Actividad econdmica: sefiale la actividad economica de la persona que
interviene en la operacién. Campo no obligatorio.

Seccion - Direcciones

Los datos que se deben incluir en este apartado corresponden a la informacion de la
persona implicada:

v Teléfono v' Departamento

v Fax v" Municipio

v Direccion v' Tipo: seleccione oficina o
residencia

Seccion lll. Productos relacionados
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v" Producto: Corresponde a los productos o servicios financieros implicados en
la operacion. Segun corresponda.

v Numero: Corresponde al nimero de producto antes seleccionado. Para
algunos casos especiales se activan campos adicionales los cuales deben ser
diligenciados.

Formulario IlI- Informacién de las organizaciones implicadas en la operacion
sospechosa

Seccidén-1 Organizaciones

v' Tipo de identificacion: Seleccione el tipo de identificacion de la entidad
implicada en la operacion.

v Numero de identificacién: Indique el NIT de la entidad implicada.

v" Razon social: Indique la razén social de la entidad implicada en la operacién
sospechosa.

v' Razén comercial: Indique la razén comercial de la entidad implicada en la
operacion sospechosa.

v" Email: Diligencie el email de la entidad implicada.

v' Relacién: Corresponde al tipo de relacion que tienen la(s) entidad (es)
implicada(s) en la operacion con la entidad.

v Vinculacién con la entidad: Sefiale si la relacién de la entidad con las entidades
implicadas en la operacién sospechosa aun se mantiene o si finalizé.

v" Razdn del retiro: En este caso, especifique si fue por retiro voluntario, decision
de la entidad (como la exclusion del asociado) o por suspension. La
suspension se refiere a cualquier retiro temporal exigido por la entidad, por
ejemplo, una sancion de este tipo realizada a algun empleado interno.
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v" Fecha de inicio y final de vinculacién: Indique la fecha en que esta ocurrié.

v" Promedio de ingresos mensuales: Indique el promedio de ingresos mensuales
de las entidades implicadas segun la informacion més reciente que tenga la
entidad a este respecto y sefiale la fecha a la cual corresponde dicha
informacion.

Seccidn ll- Representante legal

v" Apellidos y nombre: Corresponde a los datos del representante legal de la
entidad implicada.

v' Tipo y numero de identificacién: Corresponde al tipo de identificacion del
representante legal y su nimero correspondiente.

Seccion - Actividades econdmicas

v' Cddigo ClIU: corresponde al cddigo industrial internacional unificado.
v CIIU: Corresponde a la descripcion del ClIU seleccionado.
v' Actividad econdmica: sefiale la actividad econémica de la entidad que

interviene en la operacién. Campo no obligatorio

8.5 Reclamacién de recursos bloqueados por las listas OFAC
8.5.1 Generalidades

El cliente y/o asociado de negocio debe recibir respuesta sobre la PQRS de solicitud de
informacion del giro de recursos a la organizacion, dentro de los plazos establecidos por la
norma que regula el derecho de peticion.

Se debe enviar la informacion solicitada por la entidad financiera que reporté el posible
bloqueo a través de los medios idoneos y en los tiempos establecidos por ellos.

Se debe realizar la consulta en las listas de control y verificacién tanto del beneficiario como
de la organizacion.
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Es importante que se sigan las indicaciones impartidas por la OFAC para solicitar la
liberacion de los fondos bloqueados por medio de la solicitud de una licencia.

Dado el caso que la OFAC autorice el desbloqueo de los recursos director administrativo
convocard al respectivo Comité para autorizar un nuevo giro al beneficiario y una
vez sea aprobado informara a contabilidad, para dar inicio al proceso de
desembolso.

El &rea administrativa y contable guardara el soporte recibido por parte de la oficina
de la OFAC, relacionada con la autorizacion del desbloqueo de los recursos.

El area contable y tesoreria remitira los valores por concepto de capital, intereses
y otros conceptos junto con la carta de autorizacién de desbloqueo a la Direccién
de Contabilidad, para realizar la reversion de la cartera correspondiente al
beneficiario y creara la cuenta por cobrar al banco generador del blogueo.

En caso de no recibir respuesta oportuna por parte de la OFAC dentro de los seis
(6) meses siguientes al bloque de los recursos, el lider de tesoreria informara
mediante correo electronico a la direccién financiera con copia al Oficial de
Cumplimiento, para reconocer el evento de riesgo operativo con efecto en el estado
de resultados.

En el caso de que se reciba respuesta después de los seis (6) meses por parte de
la OFAC, indicando el desbloqueo de los recursos, esta comunicacién se hara
extensiva por parte de la administracion financiera con copia al Oficial de
Cumplimiento, con el fin de registrar la recuperacion del evento de riesgo y generar
la cuenta por cobrar a la entidad financiera.

8.5.2 Descripcion de actividades

REPORTE ENTIDAD FINANCIERA

Administrativo Recibe de la entidad financiera, el reporte sobre el bloqueo
Financiero de los recursos contintdia con la actividad.
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SOLICITUD DEL BENEFICIARIO
Recibe la solicitud de aclaracién por parte del beneficiario
sobre las razones por las cuales la empresa no ha recibido
los recursos
Atencion al Recibe la solicitud de aclaracion por parte del beneficiario
usuario

sobre las razones por las cuales la empresa no ha recibido
los recursos.

Escala el caso a la direccidon administrativa y financiera para
iniciar el proceso de investigacion sobre la ubicacion de los
recursos girados a la cooperativa.

Administrativo
Financiero

Envia a la direccion administrativa y financiera la
informacion recibida del Banco corresponsal a través del
cual se giraron los recursos.

Direccion
administrativa y

Coordina la respuesta que debera dar al Proveedor de
Atencién al Usuario, a la vez que informa quien es el
funcionario de contacto autorizado por DETECCION
SEGURIDAD PRIVADA frente al beneficiario.

financiera

Contacta a la organizacion y confirma si se recibieron los
recursos.

Informa via correo electronico al Oficial de Cumplimiento
sobre la situacién presentada.

Oficial

Realiza nuevamente la consulta ante las listas de control y
pagina de la OFAC, tanto del beneficiario como de la
organizacion, para identificar si existe algun registro en las
mencionadas listas.

cumplimiento

Emite la respuesta sobre las consultas realizadas direccion
administrativa y financiera. De presentarse coincidencia
exacta (nombres, apellidos y numero de documento de
identificacion legal), ejecuta lo establecido en la politica
operativa del Manual de SARLAFT 2.0.

D_lrgcmo_n Genera la respuesta al Beneficiario, dentro de los cinco (5)
administrativa y . -~ o .

fi h dias habiles siguientes al recibo de la respuesta por parte

inanciera o o
del Oficial de Cumplimiento.
Solicita al Area correspondiente la documentacién requerida
por la OFAC para iniciar el proceso de solicitar una Licencia
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Direccion
administrativa y

para liberar los recursos, aclarando que la aplicacion de la
licencia no implica el desbloqueo de los fondos.

financiera

Una vez recibe los documentos por parte de la direccion
administrativa, solicitar Licencia para liberar los recursos.

Direccioén

Solicita Correspondiente autorizacion al comité para generar
un nuevo desembolso a una cuenta bancaria que informe el
beneficiario para tal fin.

administrativa y
financiera

Una vez se autorice por parte del comité correspondiente el
nuevo desembolso al beneficiario, informa a la Direccion
administrativa y financiera, para realizar los ajustes
contables a que haya lugar y envia los respectivos soportes.

Reversa el valor del giro bloqueado y crea una cuenta por
cobrar a la entidad financiera donde se encuentran retenidos
los recursos e informa por correo electrénico direccion
administrativa.

Se informa al Oficial de Cumplimiento sobre los movimientos
contables realizados.

Se genera respuesta al beneficiario, sobre el nuevo
desembolso a realizar.

Direccioén

Mensualmente informa por correo electrénico cualquier
novedad a la direccion administrativa, de las gestiones
adelantadas. Sin embargo, de no presentarse ninguna
actividad durante el mes, igualmente informar al Oficial de
Cumplimiento el estado de la Licencia solicitada.

administrativa y
financiera

Una vez se reciba la comunicacion emitida por parte de la
OFAC autorizando el desbloqueo de los recursos, adelanta
las gestiones, solicitando la devolucion de los recursos, en
todo caso, queda sujeta dicha devolucion a que el banco
retenedor proceda con dicha devolucion, toda vez que no
existe relacién ni contacto directo entre DETECCION
SEGURIDAD PRIVADA vy los bancos intermediarios.

En el momento de recibir los recursos informar a la Direccion
de contabilidad que fueron recibidos para que realice los
correspondientes movimientos contables.

Crear boletines informativos a las areas vinculadas que
haya lugar.

Crea una cuenta por cobrar a la OFAC, en caso de no recibir
respuesta oportuna sobre el desbloqueo de los recursos, la
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cartera.

cual se mantendra por un periodo maximo de un afo, tiempo
en el cual de no recibir respuesta se realizara el castigo de

8.5.3 Seguimiento y control

Reclamacion
de recursos

ante la OFAC de
manera mensual.

bloqueados.

ACTIVIDAD | om0 EJERCEREL |  EVIDENCIA DEL
A CONTROL CONTROL AEirollelE e
CONTROLAR
*E| oficial de Correo elelct.ronlco por
o parte del oficial de
cumplimiento g
L cumplimiento
realizara el o ,
. , solicitando al area
seguimiento al area L .
I ) administrativa y
administrativa y . : ;
i . financiera el avance El Area
financiera sobre la o
. ) L sobre la reclamacion ordenadora del
Licencia solicitada .
de los recursos giroes la

responsable de
la verificacion
del destino final

bloqueados *Correo electronico de | de los recursos,
por la OFAC *E| 4rea parte del lider de para lo cual se
. . tesoreria informando apoyara en
administrativa y . .
: : ... . | sobre las gestiones contabilidad y en
financiera le remitira . o
e realizadas o la el oficial de
al oficial de . . - "
. informacion recibida cumplimiento.
cumplimiento la .
) it . del tramite del
informacion recibida desblogueo de los
de la OFAC del
e recursos.
tramite de
desbloqueo de los -
N *Correo electronico del
recursos. ) . :
director administrativo
y financiero
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*La direccion adjuntando la
administrativa y autorizacion del comité
financiera remitira correspondiente para
autorizacion del realizar un nuevo
comité para que desembolso.

realice los

respectivos

movimientos

contables.

9 CAPACITACIONES

Se desarrollard capacitacion a fin de socializar las politicas y lineamientos definidos en el
presente manual, asi lograr la eficacia en la prevencion de lavado de activos y financiacién
del terrorismo. Se programardn y realizaran capacitaciones segun el programa de
capacitacion determinado en la compafiia y que se encuentran relacionadas con:

e Politicas organizacionales.

¢ Responsabilidad social empresarial.

e Prevencion del lavado de activos y financiacion del terrorismo.

e Codigo de ética y conducta empresarial.

e Gestion del riesgo, controles operacionales, preparacion y respuesta a
eventos.

¢ Cumplimiento de los requisitos legales relacionados con la empresa.

e Prevencion de delitos relacionados a la ciberdelincuencia.

e Operaciones sospechosas e inusuales.
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o Reporte de operaciones sospechosas.

10 AUDITORIA

El Sistema Integrado de Gestion de DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., tiene
bajo su responsabilidad supervisar el Sistema de Prevencion del Lavado de Activos y
Financiacioén del Terrorismo, que esté integrado por la politica y procedimientos de obligado
cumplimiento, asegurando que las operaciones de la empresa se realizan de acuerdo con
la legislacién vigente contra el Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo.

Con esta finalidad, se realizara las revisiones necesarias conforme a lo establecido en
normatividad aplicable. Como minimo, dichas revisiones se realizardn anualmente. Los
resultados de las verificaciones realizadas junto con su correspondiente informe deberan
ser entregados al Oficial de Cumplimiento quien lo discutird y analizara con el fin de
presentarlo al representante legal, procesos implicados y Junta Directiva.

Las auditorias abarcaran la evaluacion de los siguientes aspectos como minimo:

e El cumplimiento de la politica y los objetivos SARLAFT 2.0 LA/FT/FP.

e El desarrollo de la responsabilidad y la obligacion de rendir cuentas del
oficial de cumplimiento SARLAFT 2.0 LA/FT/FP.

e Lacompetencia del responsable SARLAFT 2.0 LA/FT/FP.

e Eldesarrollo del programa de capacitacion SARLAFT 2.0 LA/FT/FP.

¢ Cumplimiento de lo establecido en el presente manual para la prevencion de
lavado de activos y Financiacion del terrorismo.

¢ Mapa de riesgos para la prevencion de lavado de activos y financiacion del
terrorismo.

o Reporte de operaciones sospechosas (ROS).

e Conservacion de documentos.

Las conclusiones del proceso de auditoria SARLAFT 2.0 LA/FT/FP, deben determinar si la
puesta en practica del SARLAFT 2.0 LA/FT/FP y cada uno de sus componentes y
subcomponentes, permiten entre otros lo siguiente:

e Establecer si es eficaz para el logro de la politica y los objetivos del
SARLAFT 2.0 LA/FT/FP de la empresa.

e Determinar si promueve la prevencion del LA/FT/FP.

e Comprobar que se dé cumplimiento de los requisitos legales aplicables en
materia de prevencion de LA/FT/FP.

Elaboré Revisé Aprobo
Oficial de cumplimiento Direccion SIG Gerente General




GER-P-002

23/ 07/ 20 24 DETECCION SEGURIDAD

PRIVADA LTDA

MANUAL DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE RIESGO DE

Versién: 6 LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION
DEL TERRORISMO Y FINANCIACION DE

PROLIFERACION DE ARMAS DE
DESTRUCCION MASIVA SARLAFT 2.0

11 EVALUACION DE RIESGOS

DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., supervisa, mide y recopila con regularidad,
informacién relativa al desempefio LA/FT/FP.

De acuerdo con la medicion y registro de los indicadores definidos para el cumplimiento de
los objetivos y metas, se determinara en qué medida se cumple con la politica y los objetivos
de LA/FT/FP.

Con el objetivo de realizar una supervision detallada al desempefio del sistema de
prevencion LA/FT/CO/SO se realizardn seguimientos trimestrales al cumplimiento de los
indicadores.

12 REVISION Y ACTUALIZACION

El presente manual sera revisado como minimo una vez al afio por la junta de socios, la
Gerencia y el Oficial de Cumplimiento. Asi mismo de acuerdo al resultado de la gestion y
valoraciéon de los riesgos de lavado de activos, financiacién del terrorismo, corrupcion y
soborno, se actualizara el documento en mencién y los procedimientos asociados a lo que
hubiere lugar.

13 SANCIONES DISCIPLINARIAS

Cuando se evidencie incumplimiento a las normas y procedimientos establecidos en el
presente manual para la prevencion de lavado de activos y financiacién del terrorismo, por
parte de los empleados y dependiendo de la gravedad de los mismos aplicara las sanciones
correspondientes de acuerdo al reglamento interno de trabajo a que haya lugar.

Igualmente, DETECCION SEGURIDAD PRIVADA LTDA., se encuentra sujeta a las
sanciones previstas en el articulo en el Articulo 76° del Decreto Ley 356 de 1994 y demas
responsabilidades que se pueda generar esta conducta ante las autoridades competentes.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

v' GER-F-006 POL[TICA INTEGRAL DEL SIG
v GER-F-019 POLITICA SARLAFT 2.0 LA/FT/FP
v" GER-F-016 CODIGO DE ETICA Y CONDUCTA
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DETECCION SEGURIDAD

PRIVADA LTDA

14 MAPA DE PROCESOS

IDENTIFICACION DE ALERTA

INICIO DEL
PROCESO

de la organizacion

nitda.com

El oficial de cumplimiento
Identificacion de alguna sefial de realiza el informe El OC archiva las
alerta por parte de a? an funcionario explicando porque se | ===ap| evidencias por un
por p 9 trata de una operacion periodo de 5 afos
inusual
Funcionario debe comunicar Operacion
la situacion al oficial inusual
cumplimiento al correo
oficialcumplimiento@deteccio
El Oficial de
—l p— Cumplimiento reane las
Operacion evidencias que soportan
sospechosa o la Operacion
intentada Sasy
OC realiza el reporte a la
FIN g UIAF O la Flscalla_L d(_e acuerdo
con el procedimiento de
reporte de operaciones
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